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Introduction in English (informative) 
 
Purpose of the protocol 
The purpose of the archaeological process excavation of soil is the documentation of data and the processing 
and securing of material from sites in accordance with the Terms of Reference so as to sustain information 
therewith, which may be of interest for the formation of knowledge about the past. This information is incorpo-
rated in project documentation and in findings and samples.  
 
The result of an Excavation is a Standard Report Excavations, including (partial) reports Expert Analysis, ap-
proved by the proper authorities and notified to Archis, the automated Archaeological Information System for 
the Netherlands, also the transfer statements from depot holder/owner regarding findings, samples and pro-
ject documentation. 
 
Content 
This protocol contains the technical requirements to carry out the activities within the process Excavation for 
archaeological investigation. The requirements to the process, the quality system and the certification are 
stated in BRL SIKB 4000 Archaeology. 
 
 
 
 

Colofon 
 
Status  
Het Centraal College van Deskundigen (CCvD) Archeologie heeft op 14 maart 2022 ingestemd met de inhoud 
van dit protocol. Vervolgens is deze door het bestuur van SIKB vastgesteld. Versie 4.2 van dit protocol ver-
vangt versie 4.1 en treedt in werking op 1 april 2024. Op dat moment begint ook de overgangstermijn. Versie 
4.1 van dit protocol wordt ingetrokken op 30 juni 2025, waarmee ook de overgangstermijn eindigt. Opgeno-
men beeldmateriaal is informatief en niet normatief.  
 
Eigendomsrecht 
Dit protocol is opgesteld in opdracht van en uitgegeven door de Stichting Infrastructuur Kwaliteitsborging Bo-
dembeheer (SIKB), Postbus 420, 2800 AK Gouda. Het Centraal College van Deskundigen (CCvD) Archeolo-
gie, ondergebracht bij SIKB, beheert dit protocol inhoudelijk. De actuele versie van het protocol staat op de 
website van SIKB (www.sikb.nl) en is op elektronische wijze tegen ongewenste aanpassingen beschermd. 
Het is niet toegestaan om wijzigingen aan te brengen in de originele en door het CCvD Archeologie goedge-
keurde en vastgestelde teksten met het doel hieraan rechten te ontlenen.  
 
Vrijwaring 
SIKB is behoudens in geval van opzet of grove schuld niet aansprakelijk voor schade die bij de certificatie-
instelling, het gecertificeerde of geaccrediteerde bedrijf of derden ontstaat door het toepassen van dit protocol 
of de beoordelingsrichtlijn waarbij bij dit protocol behoort of door het gebruik van deze certificatieregeling die 
op deze documenten is gebaseerd. 
 
© 2022 SIKB 
Overname van tekstdelen is toegestaan met bronvermelding. Alle rechten berusten bij SIKB. 
 
Bestelwijze 
Dit protocol is in digitale vorm kosteloos te verkrijgen via de website van SIKB (www.sikb.nl). Een ingebonden 
versie van dit protocol kunt u bestellen tegen kosten, op te vragen bij SIKB (Postbus 420, 2800 AK Gouda of 
via e-mail info@sikb.nl).  
 
Updateservice 
Door het CCvD Archeologie vastgestelde mutaties in dit protocol zijn te verkrijgen bij SIKB. Via www.sikb.nl 
kunt u zich aanmelden voor automatische toezending van mutaties. U kunt bij de SIKB ook verzoeken tot toe-
zending per post van de gratis reguliere nieuwsbrief van SIKB, info@sikb. 
 
Helpdesk/gebruiksaanwijzing 
Voor vragen over inhoud en toepassing van dit protocol kunt u terecht bij uw certificatie-instelling of bij SIKB. 
Voor geschillen zie de klachten- en geschillenregeling in de beoordelingsrichtlijn. 

  

http://www.sikb.nl/
http://www.sikb.nl/
mailto:info@sikb.nl
http://www.sikb.nl/
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1 Inleiding 

1.1 Doel 

Het doel van het archeologisch proces opgraven (landbodems) is het documenteren van gegevens 
en het uitwerken en veiligstellen van materiaal van vindplaatsen conform het Programma van Eisen 
(PvE), om daarmee informatie te behouden die van belang is voor de kennisvorming over het verle-
den. Deze informatie is vervat in projectdocumentatie en in vondsten en monsters.  
 
 

1.2 Proces 

Het proces opgraven (landbodems) bestaat uit vijf deelprocessen: 
1. Het voorbereiden van het veldwerk 
2. Het uitvoeren van het veldwerk 
3. De evaluatiefase 
4. Analyse en rapportage 
5. Deponeren 
 
In deze paragraaf worden de deelprocessen kort toegelicht. In hoofdstuk 3 staan de deelprocessen 
stapsgewijs beschreven en staat aangegeven welke werkwijzen (specificaties) moeten worden toe-
gepast en op welke momenten dit moet gebeuren.  
Daar waar tijdens de deelprocessen informatie wordt verzameld, verwerkt en/of overgedragen, geldt 
als uitgangspunt dat dit digitaal gebeurt1.  
 
Deelproces 1: Voorbereiden van het veldwerk 
De voorbereiding van het veldwerk omvat alle werkzaamheden die nodig zijn om het veldwerk te 
kunnen uitvoeren. 
Het product van dit deelproces is een Plan van Aanpak Opgraven, inclusief PvA Specialistisch on-
derzoek, een onderzoeksmelding aan depothouder en een onderzoeksmelding aan Archis. 
 
Deelproces 2: Uitvoeren van het veldwerk 
Onder de uitvoering van veldwerk wordt verstaan het uitvoeren van de opgravingswerkzaamheden. 
Het veldwerk is beëindigd na uitvoering van de opdracht en na overleg met de initiatiefnemer. Tenzij 
anders overeengekomen, wordt het opgegraven terrein conform de eisen van de opdrachtgever of 
eigenaar opgeleverd.  
In de procesbeschrijving is niet geprobeerd elke mogelijke vorm van opgraven te beschrijven. Dit 
wordt doorgaans vastgelegd in het Programma van Eisen (PvE), het Plan van Aanpak (PvA) en/of 
het ontwerp. Het gaat hieronder alleen om processtappen of stadia van onderzoek die bij (vrijwel) 
elke opgraving voorkomen. 
Het product van dit deelproces is de gegenereerde velddocumentatie. 
 
Deelproces 3: Evaluatiefase 
Nadat het veldwerk is uitgevoerd, vindt een evaluatie plaats. De uitvoerder beoordeelt de resultaten 
van het veldwerk in het licht van de vraagstelling uit het PvE geanalyseerd. De vondsten en mon-
sters worden beoordeeld. Dit leidt tot een bijgesteld uitwerkingsplan en een materiaalselectie. Dit 
kan desgewenst als basis dienen voor een (her)begroting van de uitwerking. De evaluatiefase is 
vooral bedoeld om te bepalen of de geraamde hoeveelheden uit te werken vondsten en monsters en 

 
1 Het veilig stellen van de archeologische informatie als hoofddoel van de Archeologische Monumentenzorg (AMZ) houdt in 

dat er eisen gesteld worden aan de duurzame digitale toegankelijkheid van rapporten en opgravingsdocumentatie. De project-
documentatie (GIS-bestanden, (veld)tekeningen, rapporten, fotoôs, tabellen en tekstdocumenten) moeten voorzien zijn van de 
exacte betekenis van de gegevens (beschrijvende metadata op projectniveau, bestandsniveau en coderingen). Deponeren in 
voorkeursformaten biedt de beste garanties qua bruikbaarheid, toegankelijkheid en duurzaamheid op de lange termijn. Mid-
dels een gestandaardiseerde beschrijving (pakbon) is digitale uitwisseling van metagegevens mogelijk. De gegevens over 
vondsten en monsters worden op deze manier via een standaardset beschrijvingen bij de verschillende depothouders aange-
leverd. 
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de voorgestelde methodes inderdaad voldoende zijn, of wellicht te ruim. De evaluatiefase is ook het 
moment om met de depothouder/eigenaar de te verwachten hoeveelheden en categorieën vondsten 
en monsters door te spreken, in verband met de tijdsplanning en het reserveren van depotruimte. Zie 
hierover ook PS06 óRichtlijnen voor (de)selectie vondstenô. 
De producten van dit deelproces zijn een evaluatierapport en een selectierapport. 
 

 

 
Foto: Een gecoupeerd spoor met daarin een crematiegraf. Het graf wordt deels blootgelegd, 
zodat deze in de coupe zichtbaar is voor verdere documentatie & registratie.  
 
 
Deelproces 4: Analyse en rapportage 
De uitvoerder legt ter afsluiting van de opgraving de resultaten vastgelegd in een standaardrapport. 
Het standaardrapport dient uiterlijk twee jaar na beëindiging van het veldwerk te worden opgeleverd, 
of zoveel eerder als is vastgelegd in het PvE.  
Het product van dit deelproces is een Standaardrapport Opgraven, inclusief (deel)rapporten Specia-
listisch Onderzoek. 
 
Deelproces 5: Deponeren  
De uitvoerder draagt uiterlijk twee jaar na beëindiging van het veldwerk de vondsten en monsters en 
daarbij behorende documentatie over aan de betreffende depothouder/eigenaar en levert digitale ge-
gevens waar mogelijk aan bij een e-depot.  
De depots hanteren eigen richtlijnen wat betreft het in bruikleen geven van vondsten en monsters 
gedurende deze periode van twee jaar (neem contact op met het betreffende depot). 
Het deponeren van documentatie en vondsten en monsters is gesplitst. De uitvoerder maakt hier-
over afspraken met het aangewezen depot. Zie hiervoor verder protocol 4010 óDepotbeheerô. 
Het aanleveren van de digitale projectdocumentatie bij depothouder/eigenaar via een e-depot gaat 
vergezeld van een pakbon (OS17) conform DS05 van protocol 4010 óDepotbeheerô. 
De producten van dit deelproces zijn de overdrachtsverklaringen van depothouder/eigenaar. 
 



 

 

Opgraven (Landbodems)   Pagina 6 van 95 
Protocol 4004, versie 4.2  14 maart 2022 

1.3 Opgraving ï variant archeologische begeleiding 

Bij hoge uitzondering kan een opgraving uitgevoerd worden in de variant  óarcheologische begelei-
dingô. Indien dit het geval is, volgt dit uit het Programma van Eisen. Daarin moet expliciet aangege-
ven zijn dat de opgraving moet worden uitgevoerd als een óOpgraving - variant archeologische bege-
leidingô. In het PvE kan gemotiveerd worden afgeweken van de eisen zoals gesteld in dit protocol. 
Het PvE is daarmee leidend voor de uitvoering van de Opgraving - variant archeologische begelei-
ding. 
 
 

1.4 Relatie met wet- en regelgeving 

Uit de wet- en regelgeving vloeien taken, bevoegdheden en verplichtingen voort voor de overheden, 
bedrijven en personen, die betrokken zijn bij de archeologische monumentenzorg. Voor zover deze 
betrekking hebben op de processen die vallen onder dit protocol, zijn die in deze paragraaf in het 
kort beschreven. Alleen de overheden, bedrijven en personen die een rol spelen in deze processen 
komen daarbij aan de orde. Dit betreft: 
¶ Gemeente 
¶ Provincie 
¶ Opdrachtgever 
¶ Rijksoverheden 
¶ Opdrachtnemer/certificaathouder 
 
Bevoegdheden gemeente  
Als bevoegd gezag Wabo verlenen burgemeester en wethouders omgevingsvergunningen voor aan-
leggen, bouwen en het gebruiken van gronden of bouwwerken in strijd met het bestemmingsplan. 
Aan een omgevingsvergunning kan het voorschrift worden verbonden dat opgravingen moeten wor-
den uitgevoerd. Aan de omgevingsvergunningen voor het aanleggen en bouwen kan zoôn voorschrift 
alleen worden verbonden als het bestemmingsplan daartoe de bevoegdheid verleent.  
Verder kan een dergelijk voorschrift gebaseerd zijn op de Erfgoedvergunning van de gemeente.  
 
Bevoegdheden provincie  
Als Gedeputeerde Staten op grond van de Wabo bevoegd gezag zijn voor het verlenen van omge-
vingsvergunningen, dan geldt hetgeen hiervoor is vermeld bij de bevoegdheden voor de gemeente.  
Gedeputeerde Staten zijn daarnaast bevoegd gezag voor het verlenen van vergunningen op grond 
van de Ontgrondingenwet. Aan die vergunningen kunnen voorschriften worden verbonden om tech-
nische maatregelen te treffen, opgravingen te doen of om de ontgrondingenactiviteiten te laten bege-
leiden door een archeoloog.  
 
Rijksoverheden 
Rijksoverheden kunnen bevoegd gezag zijn voor het verlenen van vergunningen, bijvoorbeeld de 
Minister van OCW bij rijksmonumenten en de Minister van I&M bij Tracébesluiten, vergunningen bij 
werkzaamheden in rijkswateren en vergunningen die onder een coördinatieregeling vallen. Aan die 
vergunningen kunnen voorschriften worden verbonden om technische maatregelen te treffen, opgra-
vingen te doen of om ontgrondingenactiviteiten te laten begeleiden door een archeoloog.  
 
Opdrachtgever  
De opdrachtgever is verantwoordelijk voor de naleving van de vergunningvoorschriften.  
Deze verantwoordelijkheid brengt met zich mee dat, als dat in de vergunning is voorgeschreven, de 
opdrachtgever de opgravingen laat uitvoeren door een persoon of onderneming die voor protocol 
4004 is gecertificeerd conform het PvE waarmee het bevoegd gezag Wabo heeft ingestemd.  
Als het bevoegd gezag geen eisen heeft opgelegd, er is geen door het bevoegd gezag Wabo goed-
gekeurd PvE, dan kan het PvE dat is opgesteld in overeenstemming met protocol 4001 worden ge-
volgd.  
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Opdrachtnemer/certificaathouder  
De opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het uitvoeren van de opgravingen overeenkomstig het 
PvE en dit protocol. Ook is hij verplicht om de verrichte handelingen bij een opgraving en de aange-
troffen archeologische vondsten te documenteren en in een tussendepot te bewaren. Bovendien 
moet de opdrachtnemer zorgen voor het conserveren van de vondsten en het opstellen van een rap-
port waarin de resultaten van de handelingen zijn beschreven (art. 5.4 Erfgoedwet).  
Als het bevoegd gezag Wabo dat in de omgevingsvergunning heeft geregeld, moet de uitvoering ge-
beuren volgens het goedgekeurde PvE. De opdrachtgever is verplicht om de vergunning na te leven 
en zal dat ook van de opdrachtnemer verlangen. Mogelijkerwijs is dat ook contractueel vastgelegd 
en dan is de opdrachtnemer ook privaatrechtelijk eraan gehouden om conform het PvE te werken. 
Aangenomen kan worden dat het werken overeenkomstig het PvE ook een onderdeel is van de pro-
fessionele wijze van uitvoering. Ook in dat opzicht is de opdrachtnemer verplicht conform het PvE te 
werken.  
Als het bevoegd gezag geen eisen heeft opgelegd, er is geen door het bevoegd gezag Wabo goed-
gekeurd PvE, dan kan de opdrachtnemer het PvE volgen dat is opgesteld in overeenstemming met 
protocol 4001.  
 
Het is van belang om te weten welke eisen het bevoegd gezag stelt aan de archeologische opgra-
ving. Immers, deze eisen zijn bepalend of het rapport al dan niet bruikbaar is voor bijvoorbeeld de 
vergunningverlening aan initiatiefnemer en of het past binnen het gemeentelijke erfgoedbeleid. Het 
formele contact in deze loopt tussen initiatiefnemer en vermoedelijk (toekomstig) bevoegd gezag. 
Omwille van transparantie rond de eisen aan het archeologisch onderzoek, is het raadzaam om ook 
voorafgaand aan het onderzoek contact te hebben tussen opdrachtgever en vermoedelijk (toekom-
stig) bevoegd gezag in bijzijn van de uitvoerder van het gravend onderzoek. Dit kan bijvoorbeeld ac-
ceptatie van het rapport en vergunningaanvraag bevorderen en extra inspanningen (in tijd en geld) 
achteraf vermijden. 
 

 

 
Foto: Gewassen vondsten worden gedroogd alvorens ze geselecteerd en gedeponeerd worden. 
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2 Actoren in het protocol Opgraven  
(landbodems) 

In het protocol Opgraven (landbodems) worden de volgende actoren onderscheiden: 
1. KNA Archeoloog Ba 
2. KNA Archeoloog Ma 
3. Senior KNA Archeoloog  
4. KNA Specialist  

¶ In het specialisme Bioarcheologie zijn dit de KNA Specialist Archeobotanie, KNA Specialist 
Archeozoölogie en de KNA Specialist Fysische antropologie; 

¶ In het specialisme Aardwetenschappen zijn dit de KNA Specialist Fysische Geografie en 
de KNA Specialist Geofysica; 

¶ In het specialisme Materialen is dit de KNA Specialist Materialen 
¶ In het specialisme Scheepsarcheologie is dit de KNA Specialist Scheepsarcheologie 

5. Senior Veldtechnicus 
6. KNA Specialist Conserveren  
 
In de deelprocessen in hoofdstuk 3 zijn de taken van de actoren beschreven. 
 
In de beoordelingsrichtlijn Archeologie (BRL SIKB 4000) zijn de competentie-eisen van de verschil-
lende actoren opgenomen. 
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3 Processtappen 

3.1 Algemeen 

In de navolgende paragrafen zijn de deelprocessen van het archeologisch proces Opgraven van 
landbodems nader gespecificeerd in proces- en controlestappen. Hierin zijn de activiteiten benoemd, 
met per activiteit een procedure/beschrijving, de betreffende actor(en) en bijbehorende specifica-
tie(s). 
 
Als er bij een activiteit geen actor of specificatie is opgenomen, dan zijn hieraan geen nadere eisen 
gesteld anders dan het uitvoeren van de bijbehorende procedure/beschrijving.  
 
Een aantal van de proces- en controlestappen is gemarkeerd met een #. Deze proces- en controle-
stappen worden niet beoordeeld tijdens externe audits. Alle niet-gemarkeerde proces- en controle-
stappen vallen binnen de externe audits. 
 
Wettelijke bepalingen 
De volgende wettelijke bepalingen zijn opgenomen in dit protocol: 
 
1. Erfgoedwet, art. 5.4, 1e lid: Een certificaathouder zorgt ervoor dat bij het verrichten van een 

opgraving de verrichte handelingen en aangetroffen archeologische vondsten worden gedocu-
menteerd, de vondsten worden geconserveerd en een rapport wordt opgesteld waarin de re-
sultaten van de handelingen zijn beschreven. 
Vindplaats in het protocol: Processtappen 2.8, 4.2a, 4.2b, 4.3  

 
2. Erfgoedwet, art. 5.6, 1e lid: Een certificaathouder meldt de aanvang van een opgraving aan 

Onze Minister. 
Vindplaats in het protocol: Processtap 1.4 

 
3. Erfgoedwet, art.  5.6, 2e lid: Binnen twee weken na voltooiing van de opgraving meldt een cer-

tificaathouder aan Onze Minister de eerste bevindingen. 
Vindplaats in het protocol: Processtap 2.10 

 
4. Erfgoedwet, art. 5.6, 3e lid: Een certificaathouder conserveert de aangetroffen archeologische 

vondsten en draagt deze, alsmede de daarbij behorende opgravingsdocumentatie, binnen 
twee jaar na voltooiing van de opgraving over aan de eigenaar. 
Vindplaats in het protocol: Processtappen 5.2, 5.3, 5.4 

 
5. Erfgoedwet, art. 5.6, 4e lid: Binnen twee jaar na voltooiing van een opgraving legt een certifi-

caathouder aan Onze Minister, aan de eigenaar en aan het college van burgemeester en wet-
houders van de gemeente waar de opgraving heeft plaatsgevonden het rapport, bedoeld in 
artikel 5.4, eerste lid, over. 
Vindplaats in het protocol: Processtappen 4.4, 4.5 
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3.2 Deelproces 1: Voorbereiden van het veldwerk 

No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

#1.1 Controle aanwe-
zigheid en volle-
digheid informa-
tie 

De ter beschikking gestelde informatie, wordt ge-
controleerd op aanwezigheid. Ten minste aanwe-
zig moeten zijn het PvE, het standaardrapport 
Bureauonderzoek  (al dan niet geïntegreerd) en 
de gespecificeerde verwachting Bureauonder-
zoek. Tevens moet aanwezig zijn het standaard-
rapport IVO (indien IVO is uitgevoerd).  
Indien er informatie ontbreekt, wordt de opdracht-
gever verzocht om dit aan te vullen. Indien na 
vier weken de aanvulling niet of onvoldoende 
heeft plaatsgevonden, wordt vastgelegd welke in-
formatie ontbreekt en kan verder worden gegaan 
met processtap 1.2. 

KNA Archeo-
loog Ba 

LS05 
LS06 
PS05 
VS05 
VS07 

#1.2 Melding bij depot Het onderzoek wordt gemeld bij de depothouder/ 
eigenaar 

  

1.3 Maken Plan van 
Aanpak opgra-
ving 

Op basis van het PvE wordt een Plan van Aan-
pak Opgraven (PvA)  gemaakt als handleiding 
voor de uitvoering van het veldwerk. Voorstellen 
voor PvA Specialistisch onderzoeken maken ï in-
dien vereist in het PvE ï deel uit van dit PvA, 
doch hoeven daarin niet integraal opgenomen te 
worden. 

KNA Archeo-
loog Ba, KNA 
Specialist (in-
dien vereist in 
PvE) 
 

OS01 
SP01 
 

1.4 Aanmelden on-
derzoek bij Ar-
chis 

Voor aanvang van het veldwerk wordt het onder-
zoek aangemeld in Archis. 

  

# CONTROLE De processtappen 1.1 t/m 1.4 worden (voor zover van toepassing) gecontro-
leerd op het voldoen aan de eisen uit de specificaties door een Senior KNA 
Archeoloog.  
Indien akkoord zet hij/zij een handtekening/paraaf op het PvA Opgraven en 
kan verder gegaan worden met deelproces 2: het uitvoeren van het veld-
werk. 
Indien niet akkoord moeten processtappen 1.1 t/m 1.4 verbeterd worden, zo-
danig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

 STOP Einde deelproces 1. 
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3.3 Deelproces 2: Uitvoeren van het veldwerk 

NB: Er is bij de processtappen geen doorlooptijd opgenomen. Deze wordt bepaald door de voorge-
schreven actor.  
 

No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

2.0 Leidinggeven Het daadwerkelijk leiding geven aan het veld-
werk. De leidinggevende stuurt ter plaatse alle bij 
het veldwerk betrokken medewerkers zonder 
tussenkomst van anderen aan. De leidingge-
vende signaleert ontwikkelingen in onderzoeks-
vragen en -resultaten en is verantwoordelijk voor 
de strategische beslissingen op het terrein van 
(wijziging in) de vraagstelling, de opgravingsstra-
tegie en documentatie alsmede voor het signale-
ren en doorvertalen van (geaccordeerde) wijzi-
gingen daarin. 

KNA Archeo-
loog Ma 

 

#2.1 Aanleg meet-
systeem 

Aanleg meetsysteem  OS02 

# CONTROLE Processtap 2.1 wordt gecontroleerd door een KNA Archeoloog Ba.  
Indien akkoord legt hij/zij dit vast en kan worden verdergegaan met proces-
stap 2.2. 
Indien niet akkoord moet processtap 2.1 verbeterd worden, zodanig dat de 
KNA Archeoloog Ba wel akkoord gaat. 

2.2a Onderzoeken 
opgravingsvlak-
ken 

Er wordt een leesbaar vlak aangelegd. KNA Archeoloog 
Ba, Senior veld-
technicus 

OS03 

2.2b Onderzoeken 
opgravingsvlak-
ken 

Het vlak wordt vastgelegd.  OS03 

(Vlak)vondsten en monsters worden verzameld 
en vastgelegd. 

KNA Specialist 
(indien nodig) 

OS04 
PS06 
OS11 

De NAP-hoogte van het vlak wordt gemeten en 
vastgelegd. 

 OS06 
 

Het vlak wordt op foto vastgelegd.  OS08 

 CONTROLE De aanleg van het eerste sporenvlak wordt altijd in het veld bijgewoond en 
gecontroleerd door de Senior KNA Archeoloog. Hierbij ziet hij/zij erop toe dat 
het vlak op het juiste niveau is aangelegd.  
Indien akkoord zet hij/zij een paraaf in het dagrapport, of op de gegeneerde 
opgravingsdocumentatie al naar gelang het kwaliteitssysteem van de organi-
satie dat voorschrijft en kan verder worden gegaan met processtap 2.3 
Indien niet akkoord moet processtap 2.2 verbeterd worden, zodanig dat de 
Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

2.3 Onderzoeken  
sporen 

Sporen worden in het vlak aangekrast en geïn-
terpreteerd. 

KNA Archeoloog 
Ba, Senior veld-
technicus 

 

Sporen worden gedocumenteerd.  OS05 

Sporen worden op foto vastgelegd.  OS08 

Vondsten en monsters worden verzameld en 
vastgelegd. 

KNA Specialist 
(indien nodig) 

OS04 
PS06 
OS11 
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No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

Waar nodig wordt de NAP-hoogte vastgelegd.  OS06 
 

 CONTROLE De processtappen 2.2 en 2.3 worden gecontroleerd door een KNA Archeo-
loog Ma. Indien akkoord legt hij/zij dit vast en kan worden verdergegaan met 
processtap 2.4.  
Indien niet akkoord moeten processtappen 2.2 en 2.3 verbeterd worden, zo-
danig dat de KNA Archeoloog Ma wel akkoord gaat. 

2.4 Onderzoeken 
coupes/ door-
snedes  

Sporen worden gecoupeerd.  OS07 

Coupes worden geïnterpreteerd. KNA Archeoloog 
Ba, Senior veld-
technicus 

 

Coupes worden gedocumenteerd.  OS05 

Vondsten en monsters worden verzameld en 
vastgelegd. 

KNA Specialist 
(indien nodig) 

OS04 
PS06 
OS11 

Coupes worden op foto vastgelegd.  OS08 

2.5 Afwerken spo-
ren 
 

Alle handelingen met betrekking tot de sporen, 
vondsten en monsters in het vlak worden afge-
rond. 

 OS04  
OS05 
OS07 
OS08 

 CONTROLE De processtappen 2.4 en 2.5 worden gecontroleerd door een KNA Archeo-
loog Ma.  
Indien akkoord legt hij/zij dit vast en bepaalt de te nemen vervolgstap: het 
aanleggen van een volgend vlak (terug naar processtap 2.2  of verder gaan 
met processtap 2.6).  
Indien niet akkoord moeten processtappen 2.4 en 2.5 verbeterd worden, zo-
danig dat de KNA Archeoloog Ma wel akkoord gaat. 

2.6 Onderzoeken 
profielen 

Profielen worden ingekrast en geïnterpreteerd. KNA Archeoloog 
Ba, Senior veld-
technicus 

OS05 

Profielen worden vastgelegd.  OS05 
OS08 

 CONTROLE Processtap 2.6 wordt gecontroleerd door een Senior KNA Archeoloog. In-
dien akkoord legt hij/zij dit vast en kan worden verdergegaan met processtap 
2.7. 
Indien niet akkoord moet processtap 2.6 verbeterd worden, zodanig dat de 
Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat.  

2.7 Bijhouden en 
controleren 
velddocumen-
tatie 

Alle velddocumentatie moet op orde worden ge-
bracht/gehouden. 

  

2.8 Uitvoeren ver-
slaglegging 

Werkzaamheden en interpretaties worden bijge-
houden in dag- en weekrapporten. 

KNA Archeoloog 
Ba, Senior veld-
technicus  
 
 
 
 

OS09 
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No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

2.9 Uitvoeren 
vondstverwer-
king 

Vondsten en monsters worden verwerkt en ge-
sorteerd. 

 OS10 
 

Vondsten en monsters worden tijdelijk opgesla-
gen. 

KNA Specialist 
Conserveren 
(indien nodig2) 

OS11 
OS11b 

 CONTROLE De processtappen 2.3 t/m 2.9 worden minimaal 1x per week gecontroleerd 
door een Senior KNA Archeoloog.  
Indien akkoord legt hij/zij vast dat het dagrapport, weekrapport en/of de ge-
genereerde velddocumentatie voldoen aan de kwaliteitseisen van dit proto-
col en van het kwaliteitssysteem van de organisatie.  
Indien niet akkoord moeten processtappen 2.3 t/m 2.9 worden verbeterd, zo-
danig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord kan gaan. 
Indien in het veld blijkt dat het onderzoek niet conform de voorgeschreven 
vraagstelling/ strategie kan worden uitgevoerd, dient de Senior KNA Archeo-
loog zich in het veld op de hoogte te stellen van de bevindingen (zie PS04).  

2.10 Melden eerste 
bevindingen 
onderzoek bij 
Archis 

Uiterlijk twee weken na beëindiging van het veld-
werk worden de eerste bevindingen van het on-
derzoek aan Archis gemeld. 

  

# CONTROLE Processtap 2.10 wordt gecontroleerd door een KNA Archeoloog Ba.  
Indien de eerste bevindingen bij Archis zijn gemeld, wordt het proces vrijge-
geven voor deelproces 3: de evaluatiefase.  
Indien de eerste bevindingen niet, niet volledig of onjuist bij Archis zijn ge-
meld, moet processtap 2.10 verbeterd worden, zodanig dat de KNA Archeo-
loog Ba wel akkoord gaat. 

 STOP Einde van deelproces 2. 

 
  

 
2 De noodzaak tot het inzetten van een KNA Specialist Conserveren is afhankelijk van het te conserveren materiaal. Dit wordt 
beschreven in de subspecificaties bij OS11. 
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3.4 Deelproces 3: Evaluatiefase 

No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

3.1 Uitvoeren  
evaluatie 

Vondsten en monsters worden gewaardeerd en 
beoordeeld op geschiktheid voor analyse. 

KNA Archeoloog 
Ma, 
KNA Specialist 

OS11 
OS12 
SP03 

Opstellen uitwerkingsplan, toetsing aan het 
PvE. 
De verslaglegging van de waardering, geschikt-
heid voor analyse, het uitwerkingsplan en de 
toetsing aan het PvE vormen het evaluatierap-
port. 

KNA Archeoloog 
Ma 

3.2 Uitvoeren  
selectie 

Vondsten en monsters worden geselecteerd 
voor uitwerking. Aangegeven wordt welk materi-
aal geconserveerd moet worden. De bevindin-
gen worden vastgelegd in een selectierapport. 
In het selectierapport wordt tevens een voorstel 
gedaan voor te verwijderen vondsten en mon-
sters.  

KNA Archeoloog 
Ma, 
KNA Specialist 

OS13 
OS16 
PS04 
PS06 
SP03 

#3.3 Voorleggen selec-
tierapport  

Het selectierapport wordt opgeleverd aan op-
drachtgever en, in afschrift, ter goedkeuring 
voorgelegd aan de depothouder/eigenaar en 
Bevoegd gezag.* 

  

#3.4 Opslaan niet voor 
uitwerking in aan-
merking komend 
materiaal  

Onderzoekswaardig materiaal dat buiten de uit-
werking valt, kan tijdelijk worden opgeslagen 
om eventueel later uit te werken (zoals vastge-
legd in selectierapport). De selectie valt onder 
de verantwoordelijkheid van de betreffende 
overheid. 

KNA Specialist, 
KNA Specialist 
Conserveren 
(indien nodig) 

OS11 
OS11b 
PS06 

# CONTROLE Processtappen 3.1 t/m 3.4 worden gecontroleerd door een Senior KNA Ar-
cheoloog.  
Indien akkoord legt hij/zij dit vast, waarna het proces wordt vrijgegeven voor 
deelproces 4: de analyse en rapportage opgravingsgegevens. 
Indien niet akkoord moeten processtappen 3.1 t/m 3.4 verbeterd worden, 
zodanig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

 STOP Einde van deelproces 3. 

 
*) Goedkeuring door Bevoegd gezag betreft het vaststellen of het selecteren/deselecteren leidt tot voldoende 
materiaal ter beantwoording van de onderzoeksvraag. Goedkeuring door depothouder/eigenaar betreft het vast-
stellen of het selecteren/deselecteren overeenkomt met het eigen beleid en om een schatting te kunnen maken 
van de hoeveelheid in depot te nemen materiaal.  
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3.5 Deelproces 4: Analyse en rapportage 

No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

#4.1 Uitwerken 
sporen, 
structuren en 
profielen 

De sporen, structuren en profielen worden beschre-
ven en geanalyseerd. 

KNA Archeo-
loog Ma, 
KNA Specialist 
(indien geadvi-
seerd in evalu-
atierapport) 

OS14 
SP02 

#4.2a Uitwerken 
vondsten en 
monsters 

De geselecteerde vondsten en monsters worden be-
schreven en geanalyseerd.  
 

KNA Archeo-
loog Ma, 
KNA Specialist 
(indien geadvi-
seerd in evalu-
atierapport) 

OS11 
OS16 
SP02 

4.2b Waar voor-
geschreven 
conserveren 
van vondsten 
en monsters 

De geselecteerde vondsten en monsters wordt ge-
conserveerd.  
 

KNA Archeo-
loog Ma, 
KNA Specialist 
(indien geadvi-
seerd in evalu-
atierapport) 

OS11 
OS11b 

4.3 Opstellen 
standaard-
rapport op-
graven 

De resultaten van de uitwerking worden vastgelegd 
in een standaardrapport opgraven. Specialistisch 
(deel)rapporten ï indien opgesteld ï worden hier in-
tegraal, al dan niet in een los te raadplegen bijlage, in 
opgenomen. 

KNA Archeo-
loog Ma, KNA 
Specialist (voor 
deelrapport) 

OS15 

 CONTROLE De processtappen 4.1 tot en met 4.3 worden gecontroleerd door een Senior 
KNA Archeoloog.  
Indien akkoord wordt dit vastgelegd en kan worden verdergegaan met proces-
stap 4.4. 
Indien niet akkoord moeten processtappen 4.1 t/m 4.3 verbeterd worden, zoda-
nig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

4.4 Opleveren 
standaard-
rapport  

Zodra gereed doch uiterlijk binnen twee jaar na be-
eindiging van de veldwerkzaamheden wordt het stan-
daardrapport opgeleverd aan de opdrachtgever en 
overlegd aan depothouder/eigenaar en het college 
van burgemeester en wethouders van de gemeente 
waar de opgraving heeft plaatsgevonden,  
Het wordt tevens ter goedkeuring voorgelegd aan 
Bevoegd gezag, indien de opdrachtgever in de fase 
van opdrachtvorming hiervoor gekozen heeft. De 
(deel)rapporten specialistisch onderzoek zijn hier in-
tegraal, al dan niet in een los te raadplegen bijlage, in 
opgenomen. 

  

4.5 Aanleveren 
standaard-
rapport - af-
melden on-
derzoek in 
Archis  

Binnen twee jaar na beëindiging van de veldwerk-
zaamheden wordt het standaardrapport aangeleverd 
bij Archis. De (deel)rapporten specialistisch onder-
zoek zijn hier integraal, al dan niet in een los te raad-
plegen bijlage, in opgenomen. Tevens wordt het on-
derzoek afgemeld in Archis. 
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# CONTROLE Processtappen 4.4 en 4.5 wordt gecontroleerd door de Senior KNA Archeoloog.  
Indien akkoord legt hij dit vast en wordt het deelproces is beëindigd en kan ver-
der gegaan worden met het volgende deelproces. 
Indien niet akkoord moeten processtapen 4.4 en p 4.5 verbeterd worden, zoda-
nig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

 STOP Einde van het deelproces 4. 
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3.6 Deelproces 5: Deponeren  

No Activiteit Procedure/beschrijving Actor Spec 

#5.1 Metadateren Het samenstellen van de benodigde metadata 
om zinvolle archivering mogelijk te maken. 

 OS17 

5.2 Aanleveren van 
analoge project-
documentatie  

De analoge projectdocumentatie wordt binnen 
twee jaar na afronding van het veldwerk conform 
de eisen van de depothouder /eigenaar bij het 
aangewezen depot aangeleverd. 

 DS01 
DS02 
OS17 

5.3 Aanleveren van 
vondsten en mon-
sters  

Vondsten en monsters worden binnen twee jaar 
na afronding van het veldwerk conform de eisen 
van de depothouder/eigenaar bij het aangewe-
zen depot aangeleverd. 

 DS03 
OS17 

5.4 Aanleveren digi-
tale projectdocu-
mentatie  
 

Digitale projectdocumentatie wordt binnen twee 
jaar na afronding van het veldwerk aangeleverd 
bij de depothouder/eigenaar of bij een door haar 
aangewezen e-depot of ï indien de depothou-
der/eigenaar geen e-depot heeft of aanwijst ï bij 
een door de organisatie te bepalen e-depot. 

 DS05 

5.5 Ontvangst accep-
tatiebewijzen 

Ontvangst en registratie van ontvangst- en/of ac-
ceptatiebewijzen van depothouder/eigenaar. Dit 
zijn de overdrachtsverklaring vondsten en mon-
sters en de overdrachtsverklaring projectdocu-
mentatie. Deze laatste omvat tevens het accep-
tatiebewijs van het e-depot voor de digitaal aan-
geleverde projectdocumentatie.   
Indien de depothouder/eigenaar niet akkoord 
gaat, dient de projectdocumentatie aangepast te 
worden. 

  

# CONTROLE De processtappen 5.1 tot en met 5.5 worden gecontroleerd door de Senior 
KNA Archeoloog.  
Indien akkoord legt hij dit vast en kan worden verdergegaan met processtap 
5.6. 
Indien niet akkoord moeten processtappen 5.1 t/m 5.5 verbeterd worden, 
zodanig dat de Senior KNA Archeoloog wel akkoord gaat. 

#5.6 Verwijderen gede-
selecteerde vond-
sten en monsters 

Gedeselecteerde vondsten en monsters worden 
verwijderd conform opgave depothouder/eige-
naar. 

 OS13 

 STOP Einde van het proces. 
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4 Termijnen 

In de deelprocessen van het protocol Opgraven (landbodems) gelden de volgende termijnen: 
 

Protocol  Processtap  Termijn  

Opgraven 1.2 Aanmelden onderzoek bij Archis Voor aanvang werkzaamheden  

Opgraven 2.2 / 2.3 / 2.4 / 2.5 / 2.9  
Vondstverzameling tijdens verschillende 
stappen in het veldwerk. 
Melding significante afwijkingen vondst-
aantallen bij depothouder/eigenaar. Reac-
tie verplicht binnen 2 werkdagen. 

Bij tijdige reactie vindt binnen 6 weken 
overleg plaats tussen de depothouder/ 
eigenaar, de bevoegde overheid en de 
opdrachtgever. 

Opgraven 2.10 Melden eerste bevindingen onder-
zoek bij Archis 

Twee weken na afronding van het veld-
werk. 

Opgraven 3.2 Het conserveringsrapport dient altijd 
ter goedkeuring aan voorgelegd te wor-
den aan de depothouder/eigenaar. 

Na ontvangst conserveringsrapport 
heeft depothouder/eigenaar 15 werkda-
gen voor afhandeling verzoek goedkeu-
ring. 

Opgraven 3.3 Vondsten en monsters worden gese-
lecteerd voor uitwerking. (é.). Het selec-
tierapport wordt ter goedkeuring voorge-
legd aan de depothouder/eigenaar. 

Na ontvangst selectierapport heeft de-
pothouder/eigenaar 15 werkdagen voor 
afhandeling van verzoek tot goedkeu-
ring.  
Bij tijdige uitblijving hiervan kan beno-
digde werk zonder goedkeuring voortge-
zet worden. 

Opgraven 3.3 Vondsten en monsters worden gese-
lecteerd voor uitwerking. (é.). Het selec-
tierapport wordt ter goedkeuring voorge-
legd aan Bevoegd gezag. 

Na ontvangst selectierapport heeft be-
voegd gezag 15 werkdagen voor afhan-
deling van verzoek tot goedkeuring.  
Bij tijdige uitblijving hiervan kan beno-
digde werk zonder goedkeuring voortge-
zet worden. 

Opgraven 4.4 Opleveren van standaardrapport Op-
graven 

Twee jaar na afronding van het veldwerk 

Opgraven 4.5 Aanleveren standaardrapport - afmel-
den onderzoek in Archis 

Twee jaar na afronding van het veldwerk 

Opgraven 5.2 Aanleveren van analoge projectdocu-
mentatie bij depot 

Twee jaar na afronding van het veldwerk 

Opgraven 5.3 Aanleveren van vondsten en monsters 
bij depot  

Twee jaar na afronding van het veldwerk 

Opgraven 5.4  Aanleveren digitale projectdocumen-
tatie 

Twee jaar na afronding van het veldwerk  
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5 Specificaties Opgraven 

Spec Omschrijving Vindplaats buiten dit 
protocol 

OS01 Plan van Aanpak Opgraven  

SP01 Plan van Aanpak Specialistisch Onderzoek Zie protocol 4006 
Specialistisch onder-
zoek 

OS02 Aanleggen meetsysteem  

OS03 Aanleggen vlakken  

OS04 Verzamelen en registreren van vondsten en  monsters  

OS05 Identificeren en registreren van grondsporen in vlak en profiel  

OS06 Hoogtemetingen van vlakken, sporen en/of vondsten en monsters  

OS07 Couperen en registreren van sporen  

OS08 Fotoregistratie  

OS09 Dag- en weekrapporten  

OS10 Verwerken van vondsten & monsters  

OS11 Lichten, verpakken, tijdelijk opslaan en conserveren van vondsten 
en monsters 

 

OS11b Eisen aan transito-depots voor vondsten en monsters  

SP03 Voorstellen voor het selectieadvies op basis van Specialistisch on-
derzoek 

Zie protocol 4006 Spe-
cialistisch Onderzoek 

OS12 Evaluatierapport ï beoordelen van vondsten en monsters  

PS04 Bepalen voorschriften bij wijziging ten opzichte van PvE Zie protocol 4001 
Programma van Eisen 
(landbodems) 

PS06 Richtlijnen voor (de)selectie vondsten en monsters Zie protocol 4001 
Programma van Eisen 
(landbodems) 

OS13 Selectie vondsten en monsters / afstoting en vernietiging  niet-ge-
selecteerde vondsten en monsters / selectierapport 

 
 

OS14 Analyse van sporen en structuren  

SP02 (Deel)rapport Specialistisch onderzoek Zie protocol 4006 Spe-
cialistisch Onderzoek 

OS15 Standaardrapport Opgraven  

OS16 Conservering van vondsten en monsters  

OS17 Gestandaardiseerde beschrijving van projectdocumentatie bij het 
deponeren van archeologische vondsten en monsters (d.m.v. de 
pakbon) 

 

DS01 Beschikbaar stellen van de onderzoeksidentificatie-gegevens Zie protocol 4010 
Depotbeheer 

DS02 Aanleveren en in ontvangst nemen van projectdocumentatie Zie protocol 4010 
Depotbeheer 

DS03 Aanleveren en in ontvangst nemen van vondsten en monsters Zie protocol 4010 
Depotbeheer 

DS05 Aanleveren van digitale projectdocumentatie Zie protocol 4010 
Depotbeheer 



 

 

Opgraven (Landbodems)   Pagina 20 van 95 
Protocol 4004, versie 4.2  14 maart 2022 

5.1 OS01 Plan van Aanpak Opgraven 

Toelichting 
Het PvA is een praktische vertaling van het PvE en wordt in het veld gebruikt als handleiding voor 
het onderzoek. Het bevat de concrete planning van het veldwerk en een praktische beschrijving van 
de wijze waarop het onderzoek wordt uitgevoerd. Het PvA voor specialistisch onderzoek maakt deel 
uit van dit PvA, indien zulk onderzoek aan de orde is. 

 
Producten 
¶ Plan van Aanpak Opgraven 
 
Bouwstenen 
¶ Project 
¶ GeoObject (onderzoeksgebied) 
 
Kwaliteitseisen 
Alle onderstaande onderwerpen dienen in het PvA opgenomen te zijn. Naast genoemde kwaliteitsei-
sen geldt dat de afspraken en procedures in overeenstemming moeten zijn met het PvE en het con-
tract met de opdrachtgever.  
 

Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Administratieve  
gegevens 

¶ Zie kwaliteitseisen aan administratieve gegevens conform OS15 

Inleiding ¶ Probleemformulering van het onderzoek conform PvE, met:  
ï verwijzing naar uitkomsten van waarderingsadvies bureauonderzoek 

en/of IVO en PvE  
ï Beschrijving van specialistische onderzoeksgebieden die (op basis PvE) 

in het onderzoek zijn betrokken, naar periode, regio en thematiek 

Namenlijst ¶ Alle bij de uitvoering van het onderzoek betrokken partijen.  
¶ De beoogde uitvoerders van het onderzoek.  
¶ Aanspreekpunten, functies en verantwoordelijkheden.  
¶ Onderaannemers. 

Plan van overleg ¶ Planning overlegstructuur tussen opdrachtgever en organisatie. 

Uitvoeringsplan  
veldwerkzaamheden 

¶ Plan voor de uitvoering van werkzaamheden in het veld, inclusief het PvA 
Specialistisch onderzoek (zie SP01).  

¶ Beschrijving van de werkzaamheden, de onderzoeksopzet en methode en 
de in te zetten specialistische onderzoekstechnieken. De geschiktheid van 
een onderzoeksmethode hangt samen met de vraagstelling en de kenmer-
ken van de verwachte archeologische waarden. 

¶ Aangeven van beslismomenten over meer/minderwerk. 
¶ (Alle conform het PvE). 

Planning ¶ De fasering van het onderzoek en de te leveren producten of diensten per 
fase: inzet, tijd en middelen. 

Monsternameplan ¶ Plan voor het nemen van monsters (conform PvE).  
¶ Planning van te nemen monsters gebaseerd op PvE (per in het PvE opge-

nomen categorie).  
¶ Actieplan in geval van bijzondere omstandigheden (bijvoorbeeld raadplegen 

ter zake deskundig specialist). Zie ook SP01.  

Vergunningen ¶ Moeten aanwezig/raadpleegbaar zijn, indien afgegeven. 

Risicoanalyse ¶ Moet aanwezig zijn. 

Veiligheidsplan ¶ Moet aanwezig zijn. 
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5.2 OS02 Aanleg meetsysteem 

Toelichting 
De geolocatie van ruimtelijke gegevens moet zijn gedefinieerd, op vergelijkbare wijze als in SIKB 
0102. Hierbij moet gebruik gemaakt worden van bestaande (inter-)nationale standaarden voor zowel 
de projectie als het coördinatenstelsel (EPSG-codes), zoals het RD-coördinatenstelsel met bijbeho-
rende projectie (bijvoorbeeld EPSG: 28992 voor het RD-stelsel in Nederland. 
 
Het is mogelijk een lokaal meetsysteem te gebruiken. Dit mag alleen tijdelijk. Een lokaal meetsys-
teem moet voor deponering worden omgezet volgens de bovenstaande eisen. 
 
Bouwstenen 
¶ Grondslagpunt 
¶ GeoObject (grondslagpuntenkaart) 
¶ Referentiepunten 
¶ Laag 
¶ GeoObject (lagenkaart) 
 
Kwaliteitseisen aan uitvoering 

Onderdeel Kwaliteitseis(en) 

Grondslagpunten ¶ Een nauwkeurigheid van 30 mm.  
NB: Bij meetsystemen m.b.v. GPS, (r)TS, etc. worden geen grondslagpunten 
gebruikt. 

Meetsysteem 
(RD) 

¶ Relateren aan grondslagpunten. 
¶ In het veld markeren. 
¶ Minimaal 4 grondslagpunten. 
¶ Onderlinge zichtbaarheid met het ongewapende oog. 

NAP-punten ¶ Een nauwkeurigheid van 30 mm. 
¶ Minimaal 2 vaste punten. 
¶ IJken: minimaal eenmaal per twee weken en eenmaal bij einde veldwerk. 

Meetsysteem 
GPS 

¶ Voor de nauwkeurigheid van metingen m.b.v. GPS, (r)TS, etc. gelden de vol-
gende waarden X: 30 mm; Y: 30 mm; Z: 30 mm 
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5.3 OS03 aanleggen vlakken 

Toelichting  
Bij het aanleggen van vlakken spelen veel overwegingen een rol. De onderzoeksvraag uit het PvE is 
daarbij leidend. De expertise van de KNA Archeoloog Ma is daarbij van groot belang. Uitgangspunt 
is dat de vorm en interpretatie van de sporen en structuren minimaal door de KNA Archeoloog Ba of 
Senior Veldtechnicus moeten worden vastgesteld. Daarna kan teken- en documentatiewerk worden 
overgenomen. Dat is de reden voor de regel dat sporen moeten zijn ingekrast (door minimaal de 
KNA Archeoloog Ba of Senior Veldtechnicus) voordat ze worden getekend. 
 
Bouwstenen 
¶ Put 
¶ GeoObject (puttenkaart) 
¶ Vlak 
¶ GeoObject (vlakkenkaart)  
¶ Profiel 
¶ GeoObject (profielenkaart) 
¶ Vak 
¶ GeoObject (vakkenkaart)  
 
Kwaliteitseisen aan uitvoering 

Onderdeel Kwaliteitseis(en) 

Aanleggen  
vlakken 

¶ Eerste vlak per project wordt aangelegd door Senior KNA Archeoloog 
¶ Vlak c.q. niveau moet leesbaar zijn. 

 

 

Foto: Een middeleeuwse houten waterput. Hout valt in alle gevallen onder de categorie kwetsbaar 
vondstmateriaal.  
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5.4 OS04 Verzamelen en registreren van vondsten en monsters 

Toelichting  
Deze specificatie betreft de niet-complexe vondsten en monsters. Het is aan de KNA Archeoloog Ma 
om te bepalen of de complexiteit van een vondst zijn eigen kennis en ervaring te boven gaat. Voor 
complexe vondsten en monsters moet contact opgenomen worden met de betreffende KNA Specia-
list, daarbij gelden eveneens de kwaliteitseisen aan de uitvoering. 
Bij het verzamelen van de vondsten en monsters is OS11 leidend. Hierin staat de wijze van lichten 
per materiaalcategorie beschreven. Daarnaast kunnen de KNA-leidraden Veldhandleiding archeolo-
gie en Eerste hulp bij kwetsbaar vondstmateriaal3 als ñbest practicesò gehanteerd worden als onder-
steuning.  
 
Bouwstenen 
¶ Vondst_veld 
¶ Monster_veld 
Het documenteren van de vondstcontext is een integraal onderdeel. 
 
Kwaliteitseisen aan uitvoering 

Onderdeel Kwaliteitseis(en) 

Vondst/ 
monsterkaartje 

¶ Materiaal van het kaartje is weer- en temperatuurbestendig, zuurvrij en niet 
scheurbaar. 

¶ De opdruk van het kaartje is kras-, licht- en waterbestendig. 
¶ Kaartjes worden ingevuld met een lichtecht en waterbestendig medium of met 

een speciaal potlood voor een kunststofkaartje. 

Informatie op 
vondst/ 
monsterkaartje 

¶ Identificatie van vindplaats. 
¶ Identificatie van vondst/monster. 
¶ Identificatie van vondst/monstercategorie. 
¶ Vastleggen context (spoor en/of vlak). 
¶ Verzamelwijze. 
¶ Datum. 

 
  

 
3 De eerste KNA-leidraad is beschikbaar via www.sikb.nl (downloaden); de tweede kan als waaier besteld worden. 

http://www.sikb.nl/
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5.5 OS05 Identificeren en registreren van grondsporen in vlak profiel 

Toelichting  
Sporen worden na aanleg van een vlak in de meeste gevallen handmatig bijgeschaafd en daarna 
ingekrast. De kleur en de samenstelling van de vulling is doorgaans van doorslaggevend belang 
voor het vaststellen van een relatieve chronologie en de herkenning van structuren. Het beschrijven 
van kleuren en/of het inkleuren van een veldtekening dient om de interpretatie te ondersteunen en is 
niet een doel op zich.  
Het is raadzaam doch niet verplicht voor de interpretatie van de profielen het advies in te winnen van 
een KNA Specialist (fysisch geograaf of anders).  
De grondsporen worden digitaal vastgelegd met dezelfde precisie als genoemd in OS02. Indien ana-
loog wordt gedocumenteerd, geldt een minimale precisie van 50 mm in de X & Y-richting en kunnen 
de richtlijnen voor tekensymbolen (zie KNA-bijlage III ó Eisen aan de analoge veldtekeningô) worden 
gebruikt. Beschrijvingen worden gedaan conform OS17. 
 
Bouwstenen 
¶ Spoor 
¶ GeoObject (sporenkaart) 
¶ Spoor_relaties 
¶ Spoor_structuur 
¶ Tekening 
¶ Tekening_onderwerp 
¶ Vulling 
¶ GeoObject (vullingenkaart) 
¶ Structuur 
¶ Segment 
¶ GeoObject (segmentenkaart) 
¶ Insluitsel 
¶ Laag 
¶ GeoObject (lagenkaart) 
¶ Profiel 
¶ GeoObject (profielenkaart) 
¶ Vak 
¶ GeoObject (vakkenkaart)  
 
Kwaliteitseisen aan uitvoering 

Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Identificeren van  
sporen 
 

¶ Sporen handmatig bijschaven. 
¶ Sporen (opnieuw) inkrassen. 
¶ Sporen optekenen. 
¶ Grondsporen per put onderscheiden. 
¶ Relaties tussen sporen vaststellen en vastleggen. 
¶ Zoeken naar ontbrekende gemiste sporen. 
¶ Vaststellen relatieve chronologie (kleur en vulling is hierbij van belang). 
¶ Sporen nummeren en beschrijven op grond van variabelen opgenomen in 

het sporenformulier. 
¶ Informatie over grondsporen in het horizontale en verticale vlak vastleggen 

op een voor dat doel geëigend formulier. 
¶ Beschrijving van de vulling. 
¶ Grondsporen tekenen in vlak, profiel en coupes. 
¶ Bijzondere sporen op beeldmateriaal vastleggen. 
¶ Sporen in ieder aangelegd vlak registreren. Grondsporen die op een vol-

gend vlak terugkeren, behouden hetzelfde spoornummer. 

Tekening  ¶ De verschillende onderdelen van de tekening moeten in kleur of symbool 
van elkaar te onderscheiden zijn.  
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Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Digitaal tekenen 
 

¶ De naamgeving van digitale bestanden moet zodanig zijn dat minimaal de 
volgende informatie hieruit kan worden afgeleid: ProjectAanduiding, Put, 
Vlak of Profiel en het soort gegevens op de tekening (bijvoorbeeld Spoor, 
Vondst, etc.)  

¶ Voor de precisie gelden dezelfde eisen als in OS02. 
¶ Sporen en vullingen zijn overeenkomstig de aangetroffen situatie gedocu-

menteerd. 
¶ De digitale tekeningen moeten gekoppeld kunnen worden aan de gegevens 

in de database van de opgraving.  
¶ De tekeningen moeten vergezeld gaan van metagegevens. 
¶ Het is verplicht de projectie (EPSG-code) vast te leggen. 

Analoog tekenen ¶ Tekeningdrager van kunststof die voldoet aan de volgende voorwaarden: 
- maatvast mm folie (met een zekere tolerantie ókrimp- en rekvrijô); 
- weerbestendig; 
- weekmaker vrij; 
- standaardafmetingen (maximaal A0, minimaal A4; DIN-norm); 
- formaat A0: de bovenste lange zijde is voorzien van een perforatie; DIN 

norm 
¶ Schaal: 

- Vlakken: schaal 1:50 of nauwkeuriger; 
- Profielen: schaal 1:20 of nauwkeuriger; 
- Coupes: schaal 1:20 of nauwkeuriger. 

¶ Tekeningidentificatie:  
- Landelijk registratienummer (OM-nummer). 
- tekeningnummer (herkenningsnummer waaronder de tekening in de te-

keningenlijst is gedocumenteerd); 
- datum (waarop een tekening wordt aangemaakt of beëindigd); 
- tekenaar (naam van de persoon/personen die de tekening heeft/hebben 

vervaardigd; indien meerdere personen aan de tekening hebben ge-
werkt, wordt vermeld wie waar verantwoordelijk voor was); 

- putnummer (nummer van de opgravingsput); 
- vlaknummer (nummer van een getekend niveau binnen een opgravings-

put); 
- profiel (aanduiding van de situering van de getekende wand van put of 

opgravingseenheid [noord, oost, zuid, west]); 
- omschrijving (aanduiding) welk(e) detail(s) getekend is/ zijn, bij voorkeur 

voorzien van spoor- en/of vondstnummer); 
- schaal (verkleiningsfactor waarmee de tekening vervaardigd is en/of 

schaalstok); 
- noordpijl (globale aanduiding van de richting waarin het kaartnoorden 

zich op de tekening bevindt); 
- symbolen en afkortingen (zie KNA-bijlage III ó Eisen aan de analoge 
veldtekeningô en ABR); 

- wordt aangebracht in de rechterbovenhoek van de tekeningdrager, on-
der de geperforeerde rand; 

- dient onuitwisbaar te zijn. 
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5.6 OS06 Hoogtemetingen van vlakken, sporen en/of vondsten  
en monsters 

 
Toelichting 
Hoogtemeting van vlakken en grondsporen en/of vondsten en monsters heeft als doel de onderlinge 
relatie van de verschillende elementen in het verticale vlak te kunnen vaststellen. 
 
Bouwsteen 
¶ Spoor_hoogte 
¶ Vlak_hoogte 
¶ Punt_locatie 
¶ Vak_hoogte 
¶ GeoObject (vlak_hoogtekaart) 
 
Kwaliteitseisen aan uitvoering 

onderwerp kwaliteitseis(en) 

Hoogtemeting 
 

¶ Bij digitale vastlegging:  

-  voor de precisie gelden dezelfde eisen als in OS02. 
¶ Bij analoge vastlegging:  

-  minimale nauwkeurigheid X: 50 mm; Y: 50 mm; Z: 10 mm 

-  voor tekensymbolen geldt KNA-bijlage III ó Eisen aan de analoge veldte-
keningô 

¶ Hoogtematen worden uitgedrukt in hele centimeters + (plus) of - (min) NAP. 
¶ Hoogtes van vlakken waterpassen met minimaal één meting per 25 m2. 
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5.7 OS07 Couperen en registreren van sporen 

 
Toelichting 
Couperen en registreren van sporen heeft als doel het vastleggen van aard, diepte, vullingen, vorm 
en relaties met andere archeologische fenomenen vast te leggen.  
 
Bouwstenen 
¶ Coupetekening 
¶ Coupe 
¶ GeoObject (coupelijnenkaart) 
¶ Tekening 
¶ Tekening_onderwerp 
¶ Spoor_coupe 
¶ Vulling 
¶ GeoObject (vullingenkaart) 
¶ Segment 
¶ GeoObject (segmentenkaart) 
¶ Insluitsel 
 
 

  
 
Foto: Het maken van een tekening van een gecoupeerd spoor. Voor sporen geldt dat het  
aantal noodzakelijke coupes per spoor bepaald dienen te worden, zodanig dat een uitspraak 
gedaan kan worden over de chronologie en structuur van dat grondspoor. 
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Kwaliteitseisen aan uitvoering 

Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Couperen en  
registreren 
 

¶ Diepte spoor vastleggen vanaf het hoogste niveau waarop het spoor zicht-
baar is bij stratigrafisch gescheiden lagen. De diepte tot waar gecoupeerd 
wordt, hangt af van het niveau van het volgende vlak. 

¶ Aantal noodzakelijke coupes per spoor bepalen, zodanig dat een uitspraak 
gedaan kan worden over de chronologie en structuur van het grondspoor. 
In dat verband kan het nodig zijn: 

-  complexe sporen op enkele plaatsen te couperen; 

-  indien gewenst, sporen in segmenten te couperen onder uitsparen van 
een kruisprofiel. 

¶ Alle coupes worden getekend en beschreven, tenzij beargumenteerd wordt 
waarom dit niet wordt gedaan. 
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5.8 OS08 Fotoregistratie 

 
Overgangsregeling:  
Tot 1 april 2025 kan gebruik worden gemaakt van specificatie OS8 uit Protocol 4004, versie 4.1. 
Vanaf 1 april 2025 moet gebruik worden gemaakt van de onderstaande bepalingen. 
 
 
Toelichting 
Bij de registratie van opnamen wordt onderscheid gemaakt in 3 categorieën: 

- Veldopnamen:  beeldmateriaal gemaakt tijdens de veldwerkfase en bedoeld voor registratie 
ten behoeve van het archeologisch onderzoek; 

- Sfeeropnamen: beeldmateriaal gemaakt tijdens de veldwerk- en uitwerkingsfase die niet al-
leen focussen op vondsten, monsters, sporen, vlakken of profielen en bedoeld zijn voor pu-
blieksdoeleinden; 

- Objectopnamen: beeldmateriaal gemaakt tijdens de uitwerkingsfase ten behoeve van het 
archeologisch onderzoek.  

 
Het beeldmateriaal bestaat uit fotoôs en of bewegende beelden en kunnen voorzien zijn van geluid. 
 
Bouwstenen 
¶ opname (foto) 
¶ opname_onderwerp 
 
Kwaliteitseisen 

Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Veldopnamen 
 

Algemeen 
¶ Voorzien van grondspooridentificatie. 
Profielen 
¶ Verplicht indien deze bijdraagt aan de beantwoording van de vraagstelling; 

beargumenteren wanneer er geen fotomateriaal wordt vastgelegd. 
¶ Lange profielen worden in delen opgenomen, zodanig dat de afzonderlijke 

opnamen gekoppeld kunnen worden, zonder dat delen van het profiel ge-
mist worden.  

Vlakken 
¶ Vlakken worden zo mogelijk van grotere hoogte vastgelegd. 

Veldopnamen Beeldidentificatie 
¶ Identificatie beeld 
¶ Schaalbalk / maatstok 

¶ Noordpijl 
¶ Locatieaanduiding (zoals bijvoorbeeld spoor, vlak, structuur en/of coördina-

ten) 
Herleidbaarheid  
¶ De op de foto zichtbare objecten worden beschreven. De beschrijving moet 

aan de foto gekoppeld worden d.m.v. het fotonummer of de bestandsnaam. 
Vermelding hardware 
¶ Vastlegging in EXIF van opname  

Sfeeropnamen ¶ Eisen met betrekking tot copyrights  
¶ Vrij van copyrights (voorkeur)  

of  
¶ copyrights vrij voor gebruik met bronvermelding conform de auteurs-

standaard CC BY 4.0 
¶ Weergave van personen conform wetgeving AVG  
 
Toelichting:  
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Sfeeropnamen met copyrights die vrij gebruik beperken worden niet gedeponeerd. Wel 
kan een depothouder bij de rechthebbende vragen om de opname alsnog aan te leve-
ren, bijv. voor publieksbereik. 

Objectopnamen 
(incl. fotoôs door spe-
cialisten) 

Beeldidentificatie 
¶ Identificatie beeld 
¶ Schaalbalk / maatstok 
Herleidbaarheid  
¶ De op de opname zichtbare objecten worden beschreven. De beschrijving 

moet aan de opname gekoppeld worden d.m.v. het opnamenummer of de 
bestandsnaam. 

Vermelding hardware  
¶ Vastlegging in EXIF van opname 

Alle opnamen Digitale fotoôs 
¶ Resolutie: minimaal 5 Mpx 
¶ De voorkeursbestandsformaten zijn vermeld op www.sikb.nl/archeolo-

gie/voorkeur formaten. 
Digitale bewegende beelden (al dan niet met geluid) 
¶ De voorkeursbestandsformaten zijn vermeld op www.sikb.nl/archeolo-

gie/voorkeur formaten. 
Opname op fotolijst 
¶ Veldopnamen en objectopnamen: conform bouwsteen 
¶ Sfeeropnamen: duiding op fotolijst bevat tenminste (1) de aanleiding 

(sfeeropname) en (2) de datum van opname 

 
 
  

http://www.sikb.nl/archeologie/voorkeurformaten
http://www.sikb.nl/archeologie/voorkeurformaten
http://www.sikb.nl/archeologie/voorkeurformaten
http://www.sikb.nl/archeologie/voorkeurformaten


 

 

Opgraven (Landbodems)   Pagina 31 van 95 
Protocol 4004, versie 4.2  14 maart 2022 

5.9 OS09 Dag- en weekrapporten 

 
Toelichting 
Dag- en weekrapporten zijn een verplicht onderdeel van de opgravingsdocumentatie. De KNA Ar-
cheoloog Ba geeft daarin in het veld genomen beslissingen ten aanzien van de onderzoeksstrategie 
weer, waarnemingen in het veld, voorlopige interpretaties etc.  
Indien de dagrapporten reeds voldoen aan de (inhoudelijke) kwaliteitseisen die aan het weekrapport 
worden gesteld, dan kan het weekrapport achterwege blijven. 
 
Producten 
¶ Digitaal vervaardigde dagrapporten, zoveel als er veldwerkdagen zijn verstreken. 
¶ Digitaal vervaardigde weekrapporten, zoveel als er veldwerkweken zijn verstreken. 
 
Kwaliteitseisen 

Onderwerp Kwaliteitseis(en) 

Dagrapport 
 

Dagrapport wordt bij voorkeur aan het einde van een werkdag, doch uiterlijk 
aan het begin van de daaropvolgende dag vervaardigd. In het dagrapport 
komt altijd het volgende aan de orde: 
¶ datum; 
¶ naam van de rapporteur; 
¶ weersomstandigheden; 
¶ werkzaamheden met bijbehorende personele inzet; 
¶ gevoerd gepland overleg en daaruit voortvloeiende afspraken; 
¶ technische en/of wetenschappelijke ontwikkelingen; 
¶ motivatie van keuze t.a.v. selectie van materiaal;  
¶ bezoek. 

Weekrapport 
NB: Als dagrapporten 
de eisen aan het 
weekrapport reeds af-
dekken, kan week-
rapport achterwege 
blijven.  
 

Weekrapport wordt bij voorkeur aan het einde van een werkweek, doch uiter-
lijk aan het begin van de daaropvolgende werkweek opgesteld. In het week-
rapport komt altijd het volgende aan de orde: 
¶ weeknummer (datum) en jaar; 
¶ naam van de rapporteur; 
¶ voortgang werkzaamheden in relatie tot de planning en het in het PvE be-

oogde resultaat; 
¶ wetenschappelijke ontwikkelingen;  
¶ afwijkingen ten opzichte van het plan van aanpak met betrekking tot inge-

zette mensen en middelen; 
¶ afwijkingen ten opzichte van de verwachtingen uit PvE met betrekking tot 

aantallen en soorten vondsten en monsters; 
¶ gedane meldingen aan opdrachtgever, depothouder en/of bevoegd gezag; 
¶ voortzetting dan wel aanpassing van de werkzaamheden en de methode. 

 

 
  




























































































































